（公司抬头信纸A4）

★公司抬头信纸名称要与营业执照上名称一致

在   职   证   明

兹证明（参团人员姓名）   ，性别     ，生于    年  月  日，自    年起在我公司工作，任      职位；此次自费赴日本旅游。我公司担保其在日本旅游期间内遵守该国法律、不脱团活动、旅游结束后按期随团返回中国，继续在我公司工作。
单位电话：

                                                     单位名称（公司章）

                                                     单位领导签字：

                                                             年  月  日

