在职证明样本


在 职 证 明
Certificate

	Name
	Sex
	D.O.B
	Passport
	Position
	Monthly Salary
	Entry Time
	Occupation Duration
	Contract term

	Yu Chuanqin
	F
	29 Oct, 1968
	G35733048
	Vice General Manager
	12000
yuan
	Feb  1998
	13 Years
	5years

	姓名
余传琴
	性别
女
	出生日期
1968年10月29日
	护照号
G35733048
	职务
副总经理
	月薪
12000元
	入职时间
1998年2月
	工作年限
13年
	合同时间
 5年



上述人员持有普通中国护照。现为我公司副总。他申请于2011年9月22日至2011年10月5日赴欧洲旅游的签证。他本人负责其旅欧期间的费用，包括飞机票，旅馆和餐食费，而且他必须在旅行结束后立即回到中国并且遵守欧洲法规。旅行期间，我公司将保留他的职位。

The above mentioned delegate is holding the Chinese Common Passport. His position is Vice General Manager. He is applying for the visa to Schengen countries during Sep 22, 2011 to Oct 05, 2011. All the expenses include air tickets, transportation, accommodation and health insurance will be covered by himself. He will be back on time as per his schedule planned and shall continue to work in our company after his visit to Schengen countries.

Yours faithfully,

总经理：吴忆明
General Manager: Wu Yiming

单位名称：北京景观园林设计有限公司
Company Name: Beijing Landscape Design Co.,Ltd
单位地址：北京市西城区德外北三环中路19号（德胜园区）
Address: 19# Beisanhuanzhong Rd Dewai Xicheng Dist. Beijing
单位电话Tel：010-82011219

